-
CUBUPD
NOXXCEPBUC

2 652600, Kemeposckas obnacte — Kyabacc, r. 0. benosckui,
r. benoso, yn. Aapogpomuas, a.14, k. A, ocuc 307.

2 eugeneselemenev@yandex.ru (2 info@cpc42.ru

OrPH 1254200002946/ WMHH 4212047135 () 8-913-296-41-21

SN YTBepxaar

) HBII1 THPEKTOP

HBIPHIIOKCEPBIC

v Bl A21WASE o

Cenemenes E.JI.

«15» anpemns 2025 1.

ITIOJIOXKEHHE
0 pa3paboTKe, 3aMOTHEHNUH, YIeTe BEIJJAHHBIX Y/IOCTOBEPEHUI O MOBHIIIIEHUN

KBaTH(hUKATTIH

EHTP JONONHUTENBHOTO NPO®ECCUOHANBHOIO OBYYEHWA
CUBUPBLIMNOXXCEPBUC it il sa s .



1. OBIIHE ITOJIOXKEHITA

1.1 . Hacrosmiee ITomoskeHne o pa3paboTKe, 3aIlI0JTHEHHH, yUeTe BEIJIAHHBIX YIOCTOBEpEHHIl 0
MIOBBINIEHNH KBamm(ukanun paspaboTaHo B cooTBeTcTBHH ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM «O0
obpazoBanun B Poccuiickoii @emeparmmn» oT 29 gekadps 2012 r. Ne 273 - @3, Ilopsakom
OpraHH3aIlii H OCYMIECTBIEHHS 00pa3oBaTeNbHOI JEATENbHOCTH II0 JIONOJHHTEIbHBIM
npodeccnoHaIbHEIM mporpaMmam oT 1 mromst 2013 T Ne 499, moKaTbHEIMH HOPMATHBHBIMH aKTaMI,
pernaMeHTHpPYIONIMHA o0pa3oBaTensHy0 AesteasHocTh B 000 « CHEHPBITOXCEPBHUCY (nanee

- IlenTp).

1.2 JlumaMm, YyCHEmIHO OCBOHBIIHM JIOMOJHUTENbHYI0 TPO(eCCHOHAIbHYI IIPOTrpaMMy
MOBBIIEHNST KBaMU(UKAIIH H OPOIIEAINIM HTOTOBYIO aTTeCTalllf0, BBIJAIOTCS JOKYMEHTBI O
KBaTH(HKAIIN: yIOCTOBEPEHEe O MOBBIMIEHAN KBaIN(DHKAIIH.

2. O PASBPABOTKE BJIAHKOB YIOCTOBEPEHI O ITOBBIINEHHH
KBAJINOHKAITIII

2.1 TleHTp BBIIaeT NHIIaM, OCBOMBIIHM JIOIOJHHUTENIbHbIE MPO(decCHOHANIbHbIE TPOTPAMMBI
MOBBIICHHS KBaTH(HUKAIIMH 10 o00pasly H B HOpAAKe, KOTOpHIl ycraHoBieH OO0
«CHUBHUPBITIOXKCEPBIIC» camocTosSTETBHO.

2.2 VcTaHOBIEHHBII 00pa3eln YIOCTOBEPeHHS YTBEp/KIaeTcs IPHKa30M TeHepalbHOTO
mupexkTopa OO0 « CHUBHPBITIOXKCEPBIHC».

2.3 C 1enbro OpraHn3aIiy yuera O1aHKOB yI0CTOBEPEHHIT O TOBBIIICHNH KBaTI(pHKAIIN pH
pa3paboTke OnaHKA JIOKyMeHTa MOKET IIpeyCMaTpHBAThCS HAINUIEe HOMepa COOTBETCTBYIOIIETO
OnmaHKa, KOTOpBIE BIOCIEACTBHI OYIyT HCIOIB30BAaThCS IS BHECEHUS CBElleHHIl B (pe/iepalbHyIO
nH(popmanmoHHy0 cucteMy "@enepaibHBIl peecTp CBeIeHHII 0 JIOKyMeHTax o0 oOpa3oBaHHH H
(mmm) o KBamHMpHKAHH, JOKyMeHTax o0 oOydeHmn", a Takke MO3BOJIHT 3¢ ¢eKTHBHO
HASHTH(UITIPOBATh (PaKThl BBIIAYN JOKYMEHTa O KBaIH(UKAIINH JHITY, 3aBepIIHBIIEMY 00yUIeHHE.

3. 3AIIOJIHEHHIE BJIAHKOB JJOKYMEHTOB O KBAJIHOUKAIIII, BBIJIAYA
AYBIINIKATOB JJOKYMEHTOB O KBAJIN®ITKAITHI

3.1 VYmocroBepeHHe 0 MOBBIIEHNH KBATH(GHUKAIIH 0OPMIISETCS HAa PYCCKOM SI3BIKE.

IIpu 3amomHeHHH OJaHKOB YOCTOBEPEHHIl O IOBBIMIEHHH KBAaTI(HKAIINH YKa3bIBAIOTCS
CIIeTyIONIHe CBEICHNU:
— o¢uIansHOE Ha3BaHIe OPraHU3aINH, OCYIIECTBIISIONMEH 00yIeHne COTIacHO YCTaBy;
— perucTpaIOHHBII HOMep N0 KHUTe PerHCcTpaiii JOKyMEeHTOB;
— HanMeHOBaHIIe TOPO/Ia;
— TOJ] BBIIaYH JOKYMEHTA;
— dammnms, UM I OTYECTBO JIMIA, INPOMIEIIETO IMOBBIMEHHE KBATH(HKAINH THIIETCS
MIOJTHOCTBIO B JAaTENbHOM IIajie’ke B COOTBETCTBHH C 3alMChI0 B MAcHopTe HIH OKIEHTe, ero
3aMeHsronmeM. OaMImisL, UM, 0OTISCTBO MHOCTPAHHOTO TpakKIaHHHA 3allCBIBAIOTCA 10 JTaHHBIM
HaIIOHAJILHOTO MAcTIOpTa B PyCCKOS3BIMHOI TPAHCKPHIIITHIIL,
— HalMeHOBaHIIe IIPOTPaMMBlI;
— 00BEM MIPOrpaMMBI;
— nepuo; 00yJeHHS;

3.2. bnaHk JIOKYMEHTa IIO/IITACHIBAETCS reHepaIbHbIM JIUPEKTOPOM 000
«CHUBHPBITOXCEPBHC» HiH HHBIM YIIOJTHOMOYEHHBIM JIIIIOM.



3.3. Iloamuck Ha AOKYMEHTaX IPOCTaBISeTCS UYEPHIIAMH, MACTOH IIH TYIIbIO HYEPHOTO,
cHHero Wi ¢QuomeroBoro mBera. I[lojammcaHne JOKYMEHTOB (DaKCHMIUIbHOIN TOJAMHCHI0 HE

nomyckaerca. Ha Mecrte, orBegeHHOM Juii nedatu - "MLIL", craBurca medars OOO
«CHBHPBITOXCEPBHC».
3.4. 3amnoHeHne OIaHKOB PYKOMHCHBIM CITOCOOOM JIOITyCKaeTCs.

3.5. Tlo obmemy mpaBmiry OlaHKH YIOCTOBEPEHHIl 3alOJTHAIOTCS IEeYaTHBIM CIIOCOOOM ¢
MIOMOMIBIO IPHHTEPA, MPH(TOM TEPHOTO IBETA.

3.6. JlyOmmkaThl BBIJAIOTCS IHIAM, YTPAaTHBIINM JOKYMEHTBI, IpPH YCIOBHH HAIH4IHS B
IlerTpe Bcex HEOOXOAHMMBIX CBEJCHHII O MPOXOXKICHHN JIaHHBIMH JTHIIaMH oOydeHms. J[yOimkat
BbIJIaeTcs Ha (paMIUTHIO, HMS. OTIeCTBO, HASHTHIHbBIE IO ITHHHUKY JJOKyMeHTa. J[y0mmKkar BeiaeTcst
Ha O;1aHKe, JeficTByIOMeM Ha MOMEHT BbIaun qyommkara. Ha qy0mmkare JOKyMeHTa B 3arOJIOBOK
Ha THTYJe clipaBa BBEPXY CTaBHTCA MITaMil "ayOommkar".

4. VUET BJIAHKOB JJOKYMEHTOB

4.1. Jlna ydeta BbIIaYH JOKYMEHTOB O KBamn(uKanmmm, IyOIMKaTOB JTOKYMEHTOB O
KBaTH(HKAIIN, HHBIX JOKYMEHTOB B 00pa30BaTeIbHOIl OpraHU3AIIH BeIyTCsS KHITH PErHCTPaIin
BBIJIAHHBIX JJOKYMEHTOB (/1aJiee - KHUTa PerHCcTPaIiin):

KHHTa PETUCTPAITIH BbIJIa4N YI0CTOBEPEHHII O MOBBINIEHIH KBaIN(DHKAITHIH;

KHHNTa pEruCcTpanii BeIIa4YH CIIPABOK 00 06}”]81{[111;
KHITa pErucTpanii BhIAa49H Iy OIHKaTOB JOKYMEHTOB.

4.2. B xHHTY perucrpanuu BHOCSATCS CIIEIYIONINE JaHHbIE:

a) HaNMEHOBaHHE JIOKYMEHTa;

0) HOMep OIaHKa JOKYMEHTAa,

B) IIOPSAJIKOBBII PETHCTPAIIHOHHBIIT HOMEP;

r) JaTa BeIJAYH JOKYMEHTa;

n) ammmmg, IMs, 0T4ecTBO (MOCIeHee - IPH HATHYIH ) JIHIA, TOTyIHBIIEr0 JOKYMEHT;

€) MOJINCH JIHIIA, KOTOPOMY BBIJIaH JOKYMEHT (eCIIH JOKYMEHT BbIJIaH JTHYHO BBITYCKHHKY
m00 MO JOBEPEHHOCTH), MO0 JaTa I HOMep MOYTOBOTO OTIpaBIeHHs (eI JOKyMEHT HalpaBlieH
gepe3 ONepaTopoB MOYTOBOIT CBS3H 00MIETO MOJIb30BAHMUS);

) TIpHKa3 O 3a49ICIIEHUN.

3) MpHKa3 00 OTIHCICHUN.

1) JaTa u HoMep IIPOTOKOJA 3aceJaHNs aTTeCTallHOHHOI KOMICCHH;

K) wuHas HHGOpMArIIs.

4.3. Ecmu Oblna JomyIieHa ommnoKa B KHATe (BeIOMOCTH) BBIIATH JJOKYMEHTOB, TO IIOBTOPHO
3almCh He JienaeTcs. HepepHO ceaHHas 3aich KOPPEKTHPYETCS IOCPEICTBOM BINCHIBAHHS PSIOM
HOBOII 3aIlICH U BHECEHHUS JIOIIOJTHUTEIbHOM 3anucH "HcnpasieHHoMy BepuTh". CTaBUTCS MOANNCH
1 JiefiaeTcs paciipoBKa MOIITHCH.

4.4. Kanra perncTpanin JJOKyMEHTOB IPOIIHYPOBBIBAETCS, IPOHYMEPOBBIBAETCS I XPAHHTCS
B CTPYKTYpHOM Hojipa3aeneHnn yaeoHom nearpe OO0 «CHBIPBLITIOXCEPBHC».

5. CIINCAHHIE JOKYMEHTOB 1 YHUUTOXEHNE HCIIOPUEHHbBIX BJIAHKOB
5.1. HcnopdeHHBIe IPH 3alIOJHEHHN OJaHKN JOKYMEHTOB ITOIeKAT YHHUTOKEHIIO.

5.2. Chomcaxne OTOKYMEHTOB CTpOI‘Oﬁ OTYETHOCTH IIPOH3BOOHUTCSH IMOCPEIACTBOM COCTABIICHHSA
aKTa O CIIICAaHHHN OIIAHKOB.



5.2.1. Crhuncanne JIOKyMEHTOB IIPOH3BOJUTCS HAa OCHOBAaHHH TIIpHKa3a TeHepalbHOTO
mapekTopa IleHTpa.

5.3. HcnopueHHble TpH 3alONIHEHHH ONaHKH JIOKYMEHTOB O KBaTH(HKAIINH MOJIekKaT
3ameHe. [IpH 3ToM coxXpaHseTcs Npe;KHUI MOPSAKOBBII perHcTPallnOHHbII HOMep JOKYMeHTa 1 J1aTa
€ro BbIJIatH.

5.3.1. HcnopueHHble OTaHKH JOKYMEHTOB YHHUYTOJKAIOTCS B YCTAHOBIEHHOM MOpSAIKE Ha
OCHOBAHHH aKTa 00 YHHYTOKEHHH JJOKYMEHTOB.

5.3.2. HomMepa u cepun (IIpH HATHINH) HCIIOPYESHHBIX OJJaHKOB JIOKYMEHTOB BBIPE3al0TCS U
HaKJIeHBAIOTCS HAa OTACIbHBIN IHCT OyMarn, KOTOpBIH IMpHIAraeTcss K akTy 00 YHHYTOKEHHH
JIOKYMEHTOB CTPOT'0il OTY€THOCTH.
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